مشخصات نامه ارسالی از طریق اتوماسیون اداری با الصاق مستندات مذکور جهت پرداخت هزینه های شرکت در همایش پس از شرکت در همایش داخلی/خارجی:
[bookmark: _GoBack]عنوان نامه: درخواست پرداخت هزینه های شرکت در همایش داخلی/خارجی، سرکار خانم/ جناب آقای دکتر ...................
مدیر محترم پژوهش و فناوری 
با سلام
احتراماً پیرو نامه قبلی اینجانب به شماره ................... خواهشمند است نسبت به پرداخت هزینه های شرکت در همایش اقدامات لازم مبذول گردد.
مستندات به پیوست ارسال می گردد: 
· حکم ماموریت
· گواهی شرکت در همایش
· رسید پرداخت هزینه ثبت نام  
· بلیط رفت و برگشت
· هزینه اسکان
· صفحه اول مقاله


